CONVOCATORIA CARGO
ol EN PROVISIONALIDAD
DE COLOMBIA (4 Meses)

Conv. No 006-2017

REQUISITOS MINIMOS

Titulo de bachiller mas doce (12) meses de experiencia relacionada.

Medio de divulgacién: En la pagina web www.unal.edu.co — cartelera Blogue D Piso 3
Campus Palogrande.

IDENTIFICACION DEL CARGO

Inscripciones: Enero 25, 26, 27 de 2017 Horario 8:00-12m y 2:00—
5:00 pm

Denominacién: Auxiliar Administrativo Cédigo y grado: 51201

e Nivel:

- . Dedicacion: Administrativo Tiempo Completo
Asistencial

Ubicacién organica y jerarquica: Bienestar Universitario-Deportes

Lugar de trabajo: Universidad Nacional de Colombia - Sede Manizales

PROPOSITO PRINCIPAL DEL CARGO

Apoyar a la dependencia a través del desarrollo de actividades operativas relacionadas
con el manejo documental y la atencion de usuarios segtin las directrices impartidas.

FUNCIONES ESENCIALES

e Mantener actualizada la informacion referida a la correspondencia recibida y
despachada de acuerdo con los Procedimientos establecidos por la
Universidad.

e Conservar los documentos, elementos y correspondencia que le sean
encomendados y establecer mecanismos para la seguridad de los mismos.

e  Colaborar en las actividades orientadas a la recoleccién de datos y verificacion
de la informacién relacionada con la misién de la dependencia de acuerdo con
las politicas establecidas por la Universidad.

e Mantener actualizados los registros de caracter técnico y administrativo
relacionados con la gestién de la dependencia de acuerdo con los lineamientos
y procedimientos establecidos por la Universidad.

El formulario de Inscripcion se debe presentar en forma personal en la
Direccion de Personal Bloque D piso 3, Campus Palogrande- Universidad
Nacional de Colombia Sede Manizales

CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

e Herramientas ofimaticas, Internet y manejo de aplicativos
e Normatividad general y tipos de archivos
e  Estructura y funcionamiento de la Universidad

PRUEBAS DE COMPETENCIAS

CLASE DE PRUEBAS CLASE DE PRUEBAS

0,
1. Prueba competencias Escrita Mk

2. Prueba Entrevista 30%

Porcentaje Aprobatorio para aplicar Segunda Prueba 60 %

Las reclamaciones por inconformidad ante el resultado de cualquier prueba se recibiran
tnicamente durante el dia habil siguiente a la publicacién de los resultados ante la
Direccién de Personal por escrito.




Preparar y presentar los oficios y documentos que le sean solicitados de
acuerdo con las directrices impartidas por el jefe inmediato.

Preparar y presentar los reportes sobre las actividades desarrolladas,
novedades y uso de recursos de acuerdo con las directrices establecidas.
Apoyar en la elaboracién de los informes con destino a otras dependencias o
entes de control de acuerdo con las instrucciones impartidas por el superior
funcional.

Atender a los usuarios internos y externos segun las politicas y los lineamientos
de servicio establecidos por la Universidad.

Participar en proyectos, acciones o actividades que aporten al cumplimiento de
la misién de la dependencia y que sean coherentes con el nivel y los requisitos
exigidos para el cargo.

Desemperiar las demas funciones establecidas por la ley, los estatutos o
reglamentaciones internas o las que le sean asignadas, encargadas o
delegadas por instancia competente para ello y que sean acorde con el nivel,
tipo y grado del empleo desempefiado

POR LA UNIVERSIDAD

Vicerrector de Sede

Adminigtrativo
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ADMITIDOS Y CITADOS A PRUEBA DE COMPETENCIAS
CONVOCATORIA 006-2017

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 51201

DIRECCION DE BIENESTAR - SECCION DEPORTES

FECHA: LUNES 6 DE FEBRERO DE 2017
LUGAR: AULA P-101 CAMPUS LA NUBIA BLOQUE P PRIMER PISO
HORA: 2:00 P.M.

N° | CEDULA NOMBRES RECQUL‘::SF;[';'!(E)S OBSERVACION
1 [10231668 |OSPINA GOMEZ GUILLERMO Sl
2 |10249690 |CARDONA VILLADA JUAN CARLOS Sl
3 |10256644 |CARDONA SALAZAR JOSE DUVAN Sl
4 10262329 |AVILEZ LLANOS JAIRO IVAN Sl Equivalencia Res. 392/2010
5 |10264045 |SEPULVEDA GARCIA WILLIAM Sl
6 [10280587 |ARIAS AGUIRRE JORGE ORLANDO Sl
7 |11937886 |AGUILAR ECHEVERRY NELSON Sl
g |16072645 |GIL DIAZ OSCAR HERNAN Sl
9 |16075533 [SALAZAR MURILLO HUGO ARMANDO Sl
10 |16076556 |ZAPATA RINCON PEDRO HERNANDO Sl
11 (16090400 |SALAZAR MAHECHA HERNAN AUGUSTO Sl
12 (24334275 |JIMENEZ GIRALDO CAROLINA 1
13 24335207 |VALENCIA GIRALDO JULIANA EMILIA Sl
14 24335831 |PEREZ VASQUEZ ALEXA VIVIANA Sl
15 |24338361 |VILLAMIL GOMEZ YULIANA Si
16 |24341501 |RINCON GIRALDO JOHANNA ANTONIA Sl
17 24346583 |[MENESES CABEZAS MAGDA PAOLA Sl
18 |24347925 |RODRIGUEZ CLAUDIA MARCELA Sl Equivalencia Res. 392/2010
19 |24348250 |OSORIO SALAZAR CLAUDIA PATRICIA Sl
20 (24348476 |CASTANO BRAVO YAMIZ EDITH sl
21 |25102811 |ARREDONDO LOPEZ SANDRA MILENA Si
22 |30230051 [QUINTERO HURTADO DIANA LORENA Sl
23 30230594 |GUTIERREZ ANGEL MELISSA Sl
24 30234076 |ARBELAEZ DUQUE ANA MARIA Sl
25 |30235716 |MOSQUERA LOAIZA JOHANNA MELISA Sl
26 |30235934 |[DIAZ VILLA YOLIMA Sl
27 |30236046 |MURILLO GIRALDO LUZ ADRIANA Sl
28 [30236890 |HENAO BUCURU SANDRA MILENA Sl
30237392 |ROMERO VALENCIA VALENTINA Sl
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ADMITIDOS Y CITADOS A PRUEBA DE COMPETENCIAS
CONVOCATORIA 006-2017
AUXILIAR ADMINISTRATIVO’51 201
DIRECCION DE BIENESTAR - SECCION DEPORTES
FECHA: LUNES 6 DE FEBRERO DE 2017
LUGAR: AULA P-101 CAMPUS LA NUBIA BLOQUE P PRIMER PISO
HORA: 2:00 P.M.
N° | CEDULA NOMBRES RECQULII\:‘F:,II';'I(E)S OBSERVACION
30 [30237651 |GRISALES ECHEVERRY PAULA TATIANA Sl
31 |30297773 |DIAZ CORDOBA LUISA VALENTINA Sl
32 |30306236 [ARIAS SOTO FRANCY ELENA Sl
33 |30312095 [DUQUE GAVIRIA CLAUDIA CLEMENCIA Sl
34 |30316077 |MEJIA BUENO SANDRA PATRICIA Sl
35 |30317754 |GARCIA ARIAS MARIA ESTHER S
36 |30325934 |LOPEZ ARISTIZABAL ZORAIDA Sl
37 |30327171 |RODRIGUEZ CASTRO LUZ ADRIANA Sl
3g (30329187 |LONDORNO ALZATE MARIA MAGDALENA sl
39 (30334760 [(OCAMPO FLOREZ LINA MARCELA Sl
40 (30335680 |BENJUMEA ZAPATA CLAUDIA MARCELA Sl
41 (30336564 |MAZO URIBE MARIA MONICA Sl
42 (30339422 (URIBE VALENCIA PAULA ANDREA Sl
43 |30360048 |TORRES OTALVARO ADRIANA MARIA Sl
44 30391623 |GRANADA QUINTERO DIANA MARCELA Sl
45 [30394334 [DAZA LUZ ARGENIS sl
45 30397335 |RAMOS OSORIO TATIANA ANDREA Sl
47 |30400396 |AGUIRRE CARDONA MARIA CRISTINA Sl
48 |30400878 |GIRALDO ALZATE ANA MILENA Sl
49 |30400923 |MENESES CABEZAS ALLIS KATHERINNE Sl Equivalencia Res. 392/2010
50 |30402277 |[HERNANDEZ MONSALVE LORENA MARIA Sl
51 |[34002526 |ALVARAN ALZATE JULIANA Sl Equivalencia Res. 392/2010
52 152784820 |GARAY PARDO TATIANA Sl
53 (65761957 |LOPEZ TRUJILLO GLORIA ESPERANZA Si
54 |75059769 |QUICENO VALENCIA NORBEY Sl
55 |75070289 |VELASQUEZ HERNANDEZ JORGE YILMAR NO No cumple requisito de experiencia
56 (75070478 |OSORIO GALLEGO MAURICIO NO No cumple requisito de experiencia
57 |75072950 |VALENCIA RESTREPO MARIO ANDRES Sl
\ 58 |75091395 |[ARISTIZABAL ANDRES FELIPE Sl

N
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ADMITIDOS Y CITADOS A PRUEBA DE COMPETENCIAS
CONVOCATORIA 006-2017
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 51201
DIRECCION DE BIENESTAR - SECCION DEPORTES

FECHA: LUNES 6 DE FEBRERO DE 2017
LUGAR: AULA P-101 CAMPUS LA NUBIA BLOQUE P PRIMER PISO

HORA: 2:00 P.M.

N° CEDULA NOMBRES RECQUS?S]:#ES OBSERVACION

59 |75096429 |BEDOYA CARDONA EVER ARMANDO Si

60 75096775 |COCUY NARANJO ALEXANDER Sl

61 |[75106954 |SANTOS VILLA JUAN CARLOS NO No cumple requisito de estudios
62 |75107018 |QUINTERO GAVIRIA CRISTIAN CAMILO NO No cumple requisito de experiencia
63 |79655806 |PAZ SANCHEZ NELSON EDUARDO Sl

g4 |1053768382|MONTOYA MARTINEZ SANDRA MILENA Sl

65 |1053771354|OCAMPO MARIN OLVER Sl

66 |[1053781736|HENAC BUCURU LILIANA MARCELA sl Equivalencia Res. 392/2010
67 (1053781937 |PELAEZ COQUECO ESTEPHANIA sl

68 |1053787656|ARENAS VARGAS NATALY SI Equivalencia Res. 392/2010
69 |1053800876 |VILLA RAMIREZ TATIANA Sl

70 1053806491 |TEJADA VARGAS JUAN PABLO Sl

71 [1053819354|OSORIO SALAZAR KELLY Sl Equivalencia Res. 392/2010
72 |10563833179MORALES GONZALEZ DANIELA Sl Equivalencia Res. 392/2010
73 |1053844564 | SERNA TORRES DANIELA Si Equivalencia Res. 392/2010
74 11053846090 [JIMENEZ MONSALVE LEYDI VANESA Sl Equivalencia Res. 392/2010
75 (1053851067 |MONSALVE GOMEZ YENIFER ANDREA Sl Equivalencia Res. 392/2010
76 1053858252 |MONTOYA DIAZ ISABELLA Sl

77 |1053866901|BARRERO RODRIGUEZ MELISSA Sl

78 1058818736 |SALINAS PEREZ DANIELA Sl

79 |1087995430(ZULUAGA GOMEZ JESSICA PAOLA Sl

2 de febrero de 2017

Directora de Personal
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RESULTADOS PRUEBA DE COMPETENCIAS
CONVOCATORIA 006-2017
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 51201
DIRECCION DE BIENESTAR - SECCION DEPORTES

e
1 10231668 40,0 2,0 42,0

2 10249690 46,4 - 46,4

3 10256644 32,0 8,0 40,0

4 10262329 51,2 10,0 61,2
5 10264045 27,2 10,0 37,2

6 10280587 49,6 8,0 57,6

7 11937886 27,2 4,0 31,2

8 16072645 40,0 4,0 44,0

9 16075533 32,0 6,0 38,0
10 16076556 57,6 10,0 67,6
11 16090400 51,2 8,0 59,2

12 24334275 49,6 10,0 59,6
13 24335207 52,8 10,0 62,8 ~
14 24335831 41,6 10,0 51,6
15 24338361 40,0 10,0 50,0
16 24341501 70,4 16,0 86,4 ~
17 24346583 52,8 10,0 62,8.
18 24347925 54,4 6,0 60,4 ~
19 24348250 46,4 2,0 48,4
20 24348476 48,0 2,0 50,0
21 25102811 56,0 10,0 66,0 .
22 30230051 44,8 2,0 46,8
23 30230594 46,4 10,0 56,4
24 30234076 60,8 6,0 66,8
25 30235716 51,2 6,0 57,2
26 30235705 40,0 4,0 44,0
27 30236046 - - -

28 30236890 38,4 6,0 44,4
29 30237392 5 - -

30 30237651 52,8 8,0 60,8 /
31 30297773 36,8 6,0 42,8
32 30306236 - - x

33 30312095 @ - -
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RESULTADOS PRUEBA DE COMPETENCIAS
CONVOCATORIA 006-2017
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 51201
DIRECCION DE BIENESTAR - SECCION DEPORTES

wllil e e
34 30316077 44,8 10,0 54,8
35 30317754 51,2 12,0 63,2 ~
36 30325934 51,2 6,0 57,2
37 30327171 52,8 8,0 60,8
38 30329187 48,0 4,0 52,0
39 30334760 54,4 8,0 62,4 <
40 30335680 32,0 6,0 38,0
41 30336564 43,2 8,0 51,2
42 30339422 s . .

43 30360048 . - -

44 30391623 43,2 8,0 51,2
45 30394334 . 5 .

46 30397335 46,4 - 46,4
47 30400396 41,6 10,0 51,6
48 30400878 : . .

49 30400923 40,0 6,0 46,0
50 30402277 57,6 8,0 65,6 ~
51 34002526 49,6 4,0 53,6
52 52784820 48,0 8,0 56,0
53 65761957 - ’ .

54 75059769 46,4 4,0 50,4
55 75072950 . . ,

56 75091395 48,0 12,0 60,0 ~
57 75096429 35,2 4,0 39,2
58 75096775 48,0 6,0 54,0
59 79655806 44,8 10,0 54,8
60 1053768382 54,4 8,0 62,47
61 1053771354 44,8 6,0 50,8
62 1053781736 - . %

63 1053781937 46,4 8,0 54,4
64 1053787656 . . -

65 1053800876 52,8 6,0 58,8
66 1053806491 56,0 12,0 68,0 7
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RESULTADOS PRUEBA DE COMPETENCIAS

CONVOCATORIA 006-2017
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 51201

DIRECCION DE BIENESTAR - SECCION DEPORTES

. PRUEBA UNO DE PRUEBA DOS DE
B CEDRE COMPETENCIA COMPETENCIA Ll
67 1053819354 41,6 - 41,6
68 1053833179 - = -
69 1053844564 41,6 10,0 516
70 1053846090 - - -
71 1053851067 - - -
72 1053858252 49,6 8,0 57,6
73 1053866901 54,4 10,0 64,4
74 1058818736 43,2 6,0 49,2
75 1087995430 - - -

DA PINO LOPE

10 de febrero de 2017

Directora de Persopal
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CONVOCATORIA 006-2017
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 51201

DIRECCION DE BIENESTAR - SECCION DEPORTES

CITACION A ENTREVISTA

FECHA: 16 DE FEBRERO DE 2017
SALA DE CONSEJO BLOQUE D CUARTO PISO

CITACION A ENTREVISTA

N° CEDULA PUNTAJE PRUEBA COMPETENCIAS

1 24341501 86,4 4:20 P.M.
2 1053806491 68,0 4:00P.M.
3 16076556 67,6 4:40 P.M."
4 30234076 66,8 4:20 P.M.
5 25102811 66,0 4:00 P.M.
6 30402277 65,6 4:40 P.M.
y 1053866901 64,4 4:20 P.M.
8 30317754 63,2 4:00 P.M.
9 24335207 62,8 4:40 P.M.
10 24346583 62,8 4:20 P.M.
11 30334760 62,4 4:00 P.M.
12 1053768382 62,4 4:40 P.M.
13 10262329 61,2 4:20 P.M.
14 30237651 60,8 4:00 P.M,
15 30327171 60,8 4:40 P.M.
16 24347925 60,4 4:20 P.M.
17 75091395 60,0 4:00 P.M.’
18 24334275 59,6 NO

19 16090400 59,2 NO

20 1053800876 58,8 NO

21 10280587 57,6 NO

22 1053858252 57,6 NO

23 30235716 57,2 NO

24 30325934 57,2 NO

25 30230594 56,4 NO

26 52784820 56,0 NO

27 30316077 54,8 NO

28 79655806 54,8 NO

29 1053781937 54,4 NO

30 75096775 54,0 NO

31 34002526 53,6 NO

32 30329187 52,0 NO

33 24335831 51,6 NO
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CONVOCATORIA 006-2017
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 51201
DIRECCION DE BIENESTAR - SECCION DEPORTES

CITACION A ENTREVISTA
FECHA: 16 DE FEBRERO DE 2017
SALA DE CONSEJO BLOQUE D CUARTO PISO

N° CEDULA PUNTAJE PRUEBA COMPETENCIAS CITACION A ENTREVISTA
34 30400396 51,6 NO
35 1053844564 51,6 NO
36 30336564 £1.2 NO
37 30391623 51,2 NO
38 1053771354 50,8 NO
39 75059769 50,4 NO
40 24338361 50,0 NO
41 24348476 50,0 NO
42 1058818736 49,2 NO
43 24348250 48,4 NO
44 30230051 46,8 NO
45 10249690 46,4 NO
46 30397335 46,4 NO
47 30400923 46,0 NO
48 30236890 44,4 NO
49 16072645 44,0 NO
50 30235705 44,0 NO
51 30297773 42,8 NO
52 10231668 42,0 NO
53 1053819354 41,6 NO
54 10256644 40,0 NO
55 75096429 39,2 NO
56 16075533 38,0 NO
57 30335680 38,0 NO
58 10264045 37,2 NO
59 11937886 31,2 NO

participacién
15 de febrero de 2017

EIDA PINO LOREZ
Directora de Per!onal
Se solicita puntual asistencia, persona que llegue después de la hora citada no se le permitira la
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Direccion de Personal B
Vicerrecto.ria de Sede ’%,‘. ?% ONIVERSIDAD
Sede Manizales .i:; *%%] NACIONAL
CONVOCATORIA 06-2017 BIENESTAR - _ g‘;g;g DE coLomala
DEPORTES
PRUEBA COMPETENCIAS COGNITIVAS
N CEDULA NOMBRES Rf_fé'h'f:g“ NO LA REALIZA Asg:uhgc?oss A
ENTREVISTA
1 24341501 RINCON GIRALDO JOHANNA ANTONIA ;
5> 1053806491 TEJADA VARGAS JUAN PABLO e
3 |16076556 ZAPATA RINCON PEDRO HERNANDO r g
/4 |30234076 ARBELAEZ DUQUE ANA MARIA / L
5 |25102811 ARREDONDO LOPEZ SANDRA MILENA d
6 |30402277 HERNANDEZ MONSALVE LORENA MARIA ,//
7~ |1053866901 BARRERO RODRIGUEZ MELISSA i
/g |30317754 GARCIA ARIAS MARIA ESTHER 4 .
" g |24335207 VALENCIA GIRALDO JULIANA EMILIA ,//
/10 |24346583 MENESES CABEZAS MAGDA PAOLA S/
11 1053768382 MONTOYA MARTINEZ SANDRA MILENA /
12 30334760 OCAMPO FLOREZ LINA MARCELA ' / s
" 43 [10262329 AVILEZ LLANOS JAIRO IVAN / |
/14 [30237651 GRISALES ECHEVERRY PAULA TATIANA /
15 -|30327171 RODRIGUEZ CASTRO LUZ ADRIANA / /
ef 6 24347925 RODRIGUEZ CLAUDIA MARCELA R /’/
/A7 |75091395 ARISTIZABAL ANDRES FELIPE ‘:J P
Vi
[
EIDA PINO LOPEZ . " PROFESIONAL DIRECCION PERSONAL
|Directora de Personal V T{E
16 de febrero de 2017
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CONVOCATORIA 06-2017
BIENESTAR - DEPORTES

RESULTADOS FINALES

Direccién de Personal
Vicerrectoria de Sede
Sede Manizales

Ne CEDULA Fé%‘ffééﬁiﬂ? ENTREVISTA TOTAL,:Z M
70%

1 |24341501 60,5 230 83.5
o |24335207 44,0 28.5 725
3 |16076556 47,3 21,0 68,3
4 |25102811 46,2 21,0 67,2
5  |30402277 45,9 21,0 66,9
6  |1053806491 47.6 18,0 65,6
7 |24346583 44,0 21,0 65,0
g [30234076 46,8 18,0 64,8
o |1053768382 43,7 21,0 64,7
10 |30334760 43,7 21,0 64,7
11 30327171 42,6 21,0 63,6
12 |24347925 42,3 21,0 63,3
13 |1053866901 45,1 18,0 63,1
14 |75001395 42,0 21,0 63,0
15 30317754 44,2 18,0 62,2
16 |10262329 42,8 18,0 60,8
17 |s0237651 - 42,6 18,0 60,6

DA PINO LOQPEZ
Jefe Division de persgnal Docente y Administrativo

17 de febrero de 2017




